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Ufficio Elettorale: 
- tel. 02/95080853 - 48 
- PEC: protocollo@pec.comune.vignate.mi.it 

 
 

 

1. Cosa occorre 
 

• Modello di presentazione della lista completo in ogni sua parte 
(Atto principale e Atto separato) 

• Dichiarazione di accettazione di candidatura del sindaco 
• Dichiarazione di accettazione di candidatura dei consiglieri 
• Certificati elettorali dei sottoscrittori, dei candidati consiglieri, del candidato sindaco 

• Simboli in formato digitale o cartaceo 

• Eventuale dichiarazione del partito all’utilizzo del simbolo in caso di partiti presenti a livello 
nazionale/ europeo 

• Programma amministrativo 
 

2. Modello di presentazione della lista 
 

E’ il modulo su cui vanno raccolte le firme dei sottoscrittori. 
Si compone normalmente di un foglio principale e di atti separati (vedi libretto istruzioni del Ministero). 

 
I dati dei candidati (numero progressivo, cognome, nome, luogo e data di nascita) il simbolo 
a colori, la descrizione del simbolo, devono essere riportati su ogni modulo, prima della 
raccolta delle firme. 

 

La descrizione del simbolo deve essere il più dettagliata possibile e riportare i colori delle scritte, 
dello sfondo, degli oggetti contenuti, ecc. Il simbolo deve essere racchiuso in un cerchio. (Si 
consiglia di impostare la rappresentazione del simbolo descrivendo la parte alta, la parte bassa e 
quella centrale del cerchio, colori compresi) si eviterà in questo modo di doverla rivedere. Sarebbe 
utile ricevere prima copia del simbolo e la descrizione dettagliata. 

 
 

Numero di candidati consiglieri 
 

Minimo Massimo Dimensione comune (dato Censimento 2023) 
9 12 da 3001 a 10.000 abitanti 

 
 

Rappresentanza di genere 
 

Per i candidati deve essere rispettata la rappresentanza dei generi: 
 

• comuni sino a 5000 abitanti: è sufficiente che sia presente almeno un candidato con sesso 
diverso dagli altri; 
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• comuni tra 5001 e sino ai 15.000 abitanti: nessuno dei due sessi può essere rappresentato 
in misura superiore ai 2/3; di conseguenza ogni sesso deve essere rappresentato almeno nella 
misura di 1/3 

 
Numero 
candidature 

2/3 1/3 

9 6 3 
10 6 4 
11 7 4 
12 8 4 

 
 

Sottoscrizioni da parte dei cittadini elettori nel Comune 
 

 
Minimo Massimo Dimensione comune (dato Censimento 2023) 
30 60 da 2001 a 5000 abitanti 
60 120 da 5001 a 10000 abitanti 

 
 

Nessun elettore può firmare per più di una lista. 
Nessun candidato può firmare per la propria lista. 
Se una lista contiene un numero di sottoscrittori superiore a quello consentito non 
verrà ammessa. 

 

Le sottoscrizioni andranno autenticate. 
 
 

3. Dichiarazione di accettazione di candidatura del sindaco 
Il modulo deve contenere l’indicazione di assenza di cause di incandidabilità citando 
espressamente l’art. 10 del D.Lgs 31 dicembre 2012 n. 235. Se la legge citata non sarà questa, 
il modulo dovrà essere rifatto. 
Nel modulo va riportata l’intera descrizione del simbolo. La firma della persona che accetta la 
candidatura va autenticata. 

 
4. Dichiarazione di accettazione di candidatura dei consiglieri 
Il modulo deve contenere l’indicazione di assenza di cause di incandidabilità citando espressamente 
l’art. 10 del D.Lgs 31 dicembre 2012 n. 235. Se la legge citata non sarà questa, il modulo dovrà 
essere rifatto. 
Nel modulo va riportata l’intera descrizione del simbolo. 
La firma va autenticata. 
Un consigliere si può candidare in 2 comuni (stesso turno elettorale) 

 
5. Certificati elettorali dei sottoscrittori, dei candidati consiglieri, del candidato sindaco 
I certificati dei sottoscrittori possono essere cumulativi. 
Le generalità riportate sui certificati saranno utilizzate per verificare la correttezza dei dati riportati 
negli altri moduli. 

 
6. Simboli 

 

Il simbolo-contrassegno dovrà essere presentato su supporto digitale (formato sia PDF che 
vettoriale) o, in alternativa in formato cartaceo (carta lucida) in triplice esemplare di dimensioni di 
10 cm di diametro e di 3 cm di diametro. 
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7. Eventuale dichiarazione del partito all’utilizzo del simbolo in caso di partiti presenti a livello 
nazionale o europeo (vedere istruzioni del libretto) 

 
 

Precisazioni generali per tutta la modulistica 
 

I DATI DEI CANDIDATI (cognome e nome, data e luogo di nascita) devono essere riportati allo 
stesso modo, su tutta la modulistica (modulo di accettazione della candidatura, moduli di raccolta 
firme, certificati elettorali); 

 
SECONDI NOMI DEI CANDIDATI 

 

In caso di difformità tra certificato elettorale e dichiarazione di accettazione della candidatura è 
necessario dirimere la questione e far coincidere i documenti. 

 
Se una persona e’ conosciuta con un nome diverso dai suoi dati anagrafici si utilizzerà la formula: 
“detto ......... ” che deve essere riportata sull’elenco dei candidati e sull’accettazione di candidatura. 

 
DONNE CONIUGATE O VEDOVE 
Le donne sono libere di indicare oppure no il cognome del coniuge. 
L’importante e’ che su tutti i moduli, di raccolta firme e accettazione della candidatura, vengano 
riportate le stesse generalità. 

 

CORREZIONI 
Le correzioni vanno effettuate cancellando con un tratto di penna la parola da correggere in 
modo che sia ancora leggibile e scrivendo di fianco la parola esatta e poi “VISTO si approva 
la correzione” con data e firma. 

 
La firma va apposta da chi ha sottoscritto il modulo: 

• nomi dei candidati sui moduli di presentazione della lista: firma leggibile di uno dei due delegati 
di lista e se non leggibile la firma deve essere preceduta da “il delegato di lista” 

• correzioni sui dati anagrafici dei sottoscrittori: firma dell’autenticante 

• correzioni sui moduli di accettazione della candidatura: il candidato 
 

NATI ALL’ESTERO 
Per i nati all’estero occorre indicare lo Stato di nascita. 

 

DELEGATI DI LISTA 
Obbligatori solo per Comuni sopra i 15000 abitanti. Facoltativi per gli altri. 
Possono essere designati delegati di lista anche i candidati o i sottoscrittori. 
I delegati di lista devono indicare un recapito telefonico (meglio cellulare). 

 

I nominativi dei delegati di lista autorizzati a nominare i rappresentanti di lista presso i seggi saranno 
inseriti nel verbale di approvazione della lista stessa per cui non ci saranno ulteriori comunicazioni. 

 

CITTADINI UNIONE EUROPEA 
I cittadini dell’Unione Europea che intendono votare per le elezioni comunali devono presentare 
richiesta entro 5 giorni dalla data di affissione del manifesto di convocazione dei comizi e quindi 
entro il 30 APRILE. I richiedenti, previa verifica dei requisiti, saranno iscritti in una apposita lista 
aggiunta (diversa da quella per le elezioni europee). 
Chi intendesse candidarsi come consigliere deve presentare oltre alla dichiarazione di accettazione 
della candidatura anche ulteriori documenti (vedere libretto istruzione). 
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Presentazione liste 
 

All’atto della consegna della lista alla segreteria del Comune il segretario o il suo delegato deve 
rilasciare ricevuta dettagliata. 
Le liste verranno consegnate alla Commissione Circondariale nello stesso giorno in cui 
vengono presentate. 

 

Le date e gli orari per la consegna ufficiale delle liste al Comune sono: 
- venerdì 10 maggio 2024 dalle ore 8,00 alle ore 20.00 e 
- sabato 11 maggio 2024 dalle ore 8.00 alle ore 12.00 

 

E’ consigliabile prendere in anticipo un appuntamento con l’ufficio per la consegna della 
documentazione. 

 

Ufficio Elettorale: 
- tel. 02/95080853 - 48 
- PEC: protocollo@pec.comune.vignate.mi.it 
 


